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ROTINA DE ESTUDOS

Caro aluno NOVO, 
Seja Bem-Vindo à Unicless!

É nosso compromisso orientá-lo
na construção de seu projeto

educacional profissionalizante!

Para isso, organizamos este ROTEIRO
para que você possa aproveitar ao 
máximo seus momentos conosco!



GUIA RÁPIDO

ROTINA DE ESTUDOS

LIVES E VIDEOAULAS

ACESSANDO PORTAL DO ALUNO

CONHECENDO O PORTAL DO ALUNO

COMUNICADOS

ENVIANDO MENSAGEM PARA O PROFESSOR

VERIFICANDO MINHA TURMA E DISCIPLINA

MATERIAL DIDÁTICO

FERRAMENTA AULAS

FERRAMENTA TAREFAS DE CASA

COMO ENVIAR TRABALHOS (ATIVIDADE ESTRUTURADA)

RESPONDENDO PROVAS

RESPONDENDO FÓRUNS

OUTRAS FERRAMENTAS



ROTINA DE ESTUDOS

Sua rotina de estudos online se 
baseará em 2 (dois) momentos:

1. Lives via Youtube e/ou diretamente 
no seu Portal do Aluno.

2. Acesso diário ao Portal do Aluno.



ROTINA DE ESTUDOS

Além disso, mensalmente você deverá 
entrar no site da Unicless 

(www.unicless.com.br) e clicar em 
“Cronograma de Disciplinas Ofertadas” 

para saber de antemão qual será sua 
próxima disciplina.

Se você não estiver nessa lista, entre 
em contato com o atendimento ao 
aluno para solicitar sua matrícula!



ROTINA DE ESTUDOS – LIVES E VIDEOAULAS

Para acessar as LIVES (videoaulas) 
você deve entrar no canal da Unicless 

no Youtube:

youtube.com/UniclessEducacional

Inscreva-se no canal e clique no 
“sininho” para receber as notificações 

diárias de vídeos!



ROTINA DE ESTUDOS – LIVES E VIDEOAULAS

O calendário SEMANAL DE LIVES estará 
disponível no site da Unicless em:

“Cronograma de Aulas ao Vivo”



ROTINA DE ESTUDOS ONLINE: PORTAL DO ALUNO

No seu Portal do Aluno você poderá, entre 
outras funções:

• Acessar o material didático da disciplina.

• Verificar suas leituras da semana.

• Fazer suas avaliações (provas) e entregar 

seus trabalhos (atividade estruturada).

• Verificar suas notas e sua matriz 

curricular.



PORTAL DO ALUNO – Acessando o Portal

Primeiro passo: como 
acessar o Portal do Aluno.

Você vai entrar no site 

www.unicless.com.br
e encontrar o ícone
do Portal do Aluno.



Para acessar o PORTAL DO ALUNO – www.unicless.com.br

Você será direcionado 
para outra página, 

para fazer o login no 
Portal: 



PORTAL DO ALUNO – Login

O login e a senha
padrão do estudante
será sempre o seu
CPF, sem traços ou
pontos.



PORTAL DO ALUNO

ENTREI NO PORTAL...
MAS, E AGORA???



Segundo passo: conhecendo o PORTAL DO ALUNO 

PERFIL DO ALUNO

MENU PRINCIPAL

Número whatsapp 
SERVIÇO DE 

ATENDIMENTO 
VIRTUAL AO ALUNO

VISÃO DO 
PORTAL DO 
ALUNO NO 
CELULAR

ÍCONES DAS 
PRINCIPAIS 

FERRAMENTAS



Segundo passo: conhecendo o PORTAL DO ALUNO 

PERFIL DO ALUNO FOTO

NOME DO ALUNO



Segundo passo: conhecendo o PORTAL DO ALUNO 

AQUI nos comunicados

enviaremos notícias sobre

início e fim de disciplinas,

datas de provas e outras

informações sobre as

disciplinas.

FOTO

NOME DO ALUNO



Aproximando a imagem você 

verá a opção MENSAGENS. 

Aqui você poderá enviar uma 

mensagem diretamente para 

seu professor e/ou 

coordenação.

Segundo passo: conhecendo o PORTAL DO ALUNO 



PERFIL DO ALUNO 
MENSAGENS

Entre no Portal do Aluno -

abra a Perfil do Aluno,

clique em MENSAGENS e,

Nova Mensagem.

continua...

PORTAL DO ALUNO – enviando mensagem para o Professor



PORTAL DO ALUNO – enviando mensagem para o Professor

3º. Escreva a sua mensagem e 
clique em SALVAR. 

1º. Deixe em branco a aba 
“DESEJA FALAR COM”

2º. PREENCHA QUAL O 
PROFESSOR (FUNCIONÁRIO)

que a mensagem será 
direcionada. 

Seu professor receberá 
e responderá no 

mesmo horário de sua 
aula presencial.



PORTAL DO ALUNO – Visão geral

Terceiro passo: verificar 
sua turma e disciplina.

Entrando no seu Portal,
arraste até o final e
verifique as turmas que
você está vinculado.



PORTAL DO ALUNO – Visão geral

• Neste exemplo a TURMA
GERAL - CURSOS TÉCNICOS
é o vínculo do aluno com a
instituição.

• TURMA - ANATOMIA E
FISIOLOGIA-AGOSTO/2020
é a disciplina do aluno.



PORTAL DO ALUNO – DRIVE - Material Didático

Quarto passo: fazer 
download do MATERIAL 
DIDÁTICO.

Entrando no seu Portal, no 
Menu Principal (       ) > 
Estudante > e procure pelo 
nome DRIVE.



PORTAL DO ALUNO – DRIVE - Material Didático



Menu Principal (       ) > 
Estudante > e clique em 

DRIVE.

No “tipo de arquivo”, 
selecione: MATERIAL 
DIDÁTICO e clique em 

filtrar.

Arraste a tela até o fim 
onde você encontrará o 

botão de DOWLOAD!

PORTAL DO ALUNO – DRIVE - Material Didático



PORTAL DO ALUNO – Visão geral

• Quinto passo: acessar o 

conteúdo das aulas 

SEMANALMENTE através 

das ferramentas AULAS e 

TAREFAS DE CASA.



PORTAL DO ALUNO – Visão geral

TODO O CONTEÚDO DA DISCIPLINA 

SERÁ DISPONIBILIZADO 

NESTE ÍCONE. 



Na ferramenta AULAS o aluno

acompanhará a descrição feita

pelos professores do conteúdo

das aulas, semanalmente,

podendo se antecipar e

estudar o assunto.

PORTAL DO ALUNO – FERRAMENTA AULAS



Para facilitar o acesso

a TODAS as aulas, deixe

em branco as datas,

conforme a imagem:

PORTAL DO ALUNO – FERRAMENTA AULAS



PORTAL DO ALUNO – FERRAMENTA AULAS

Além disso, você poderá 

acessar suas LIVES e 

VIDEOAULAS diretamente 

no Portal do Aluno.

Quando você encontrar 

esse ícone (      ), quer dizer 

que há um vídeo nesse dia.



PORTAL DO ALUNO – Visão geral

Na ferramenta TAREFAS

DE CASA o aluno poderá

verificar qual atividade

que deverá realizar na

semana ou no período.



PORTAL DO ALUNO – Tarefas de Casa

Você poderá acessar as TAREFAS  DE CASA 
clicando no MENU INICIAL...

OPÇÃO> Estudante e 
TAREFAS DE CASA



PORTAL DO ALUNO – Tarefas de Casa

Selecione sua TURMA, 
MÓDULO E DISCIPLINA.

Coloque a data de INÍCIO DA 
DISCIPLINA, deixe AS DATAS 

EM BRANCO e clique em 
FILTRAR

As tarefas disponíveis 
aparecerão logo abaixo!



PORTAL DO ALUNO – Tarefas de Casa

Toda vez que você acessar o Portal do Aluno 
e o professor da sua disciplina tiver enviado 

uma TAREFA, vocês receberão esta 
mensagem.

Tratam-se de AVISOS. E a pendência está em 
você LER A MENSAGEM/ LER A TAREFA 

(clicando em CONFIRMAR).

Quando o professor enviar uma atividade a 
ser respondida, esse aviso aparecerá!



Ícone 
trabalhos

PORTAL DO ALUNO – Respondendo Trabalhos

Entrando no Portal do
Aluno, você já tem acesso

direto ao ÍCONE 
TRABALHOS



- O aluno deverá selecionar a 
TURMA (que será o MESMO 
NOME DA DISCIPLINA) e 
clicar em FILTRAR. 

- Se ele já abriu o trabalho 
alguma vez, deverá 
DESMARCAR a opção 
TRABALHOS PENDENTES.

- Quando encontrar o trabalho 
vai arrastar para o lado até 
encontrar a pastinha 
vermelha e clicar para abrir

PORTAL DO ALUNO – Respondendo Trabalhos



- A sequencia de passos é a seguinte: 

1.Clicar em “RESPONDER ESTE TRABALHO”
2.Clicar em “ANEXAR”

3.Clicar no “+”

4.TIRAR FOTO NA HORA, DA FOLHA DO 
CADERNO E CLICAR EM “OK” (bem no 
cantinho da tela)

5.Clicar em “ENVIAR ARQUIVO”
6.Depois que aparecer a mensagem 

“ENVIADO COM SUCESSO”, clicar em 
FECHAR.

PORTAL DO ALUNO – Respondendo TRABALHO AVALIATIVO



PORTAL DO ALUNO – Respondendo TRABALHO AVALIATIVO



PORTAL DO ALUNO – Respondendo TRABALHO AVALIATIVO

Enviando via CELULAR você 
dever tirar a FOTO NA HORA do 

envio. NÃO HÁ a opção de 
“buscar” o arquivo.

Enviando via COMPUTADOR
sim, você poderá buscar os 
arquivo e enviar também 

em .pdf



PORTAL DO ALUNO – Respondendo TRABALHO AVALIATIVO



A ÚNICA DIFERENÇA NA SEQUENCIA DE PASSOS É 
QUE VOCÊ DEVERÁ ENVIAR UM ARQUIVO EM .pdf 
COM A ATIVIDADE ESTRUTURADA DIGITALIZADA

1.Clicar em “RESPONDER ESTE TRABALHO”
2.Clicar em “ANEXAR”

3.Clicar no “+”

4.Anexar o arquivo em .pdf da AE
5.Clicar em “ENVIAR ARQUIVO”
6.Depois que aparecer a mensagem “ENVIADO 

COM SUCESSO”, clicar em FECHAR.

PORTAL DO ALUNO – ENVIANDO A ATIVIDADE ESTRUTURADA



PORTAL DO ALUNO – RESPONDENDO PROVAS

Ao entrar no Portal do
Aluno, você vai encontrar 

o ícone PROVAS.



PORTAL DO ALUNO – Respondendo Provas

Se a prova não estiver aparecendo 
e/ou você já clicou nela uma vez, 

desmarque a opção 
“Provas Pendentes” 

Selecione sua 
TURMA DISCIPLINA

Clique em FILTRAR



PORTAL DO ALUNO – Respondendo Provas

Quando encontrar a prova você 
vai arrastar para o lado até 

encontrar a pastinha vermelha e 
clicar nela para abrir.



PORTAL DO ALUNO – Respondendo Provas

O número de tentativas e o Peso da 
prova varia de acordo com o professor.

Lembre-se de FINALIZAR A PROVA e aguardar a 
mensagem de que a avaliação foi enviada com sucesso.



PORTAL DO ALUNO

ACESSANDO VIA CELULAR

Caro aluno: para realização de algumas
TAREFAS - como RESPONDER FÓRUNS -
Aconselhamos que, quando forem usar o site
do Portal do Aluno no CELULAR optem por
utilizar a versão para computador com o
navegador Google Chrome conforme a

IMAGEM A SEGUIR:



Para acessar o PORTAL DO ALUNO – www.unicless.com.br

√



PORTAL DO ALUNO – Respondendo Fóruns

Na página inicial você tem duas 
opções para acessar os Fóruns: pelo 

ícone ou pelo mural.

Na próxima página, 
você irá selecionar a 
símbolo abaixo do 
“Ver” para abrir o 

Fórum 
(usando a versão 

para computador): 



PORTAL DO ALUNO – Respondendo Fóruns

Procure sempre responder a 
mensagem DO PROFESSOR

O Fórum abrirá em uma nova aba, 
com uma visão semelhante a esta:



PORTAL DO ALUNO – Respondendo Fóruns

Lembrando que, se você não 
utilizar a versão para 

computador, essas 
informações não aparecerão.

Após responder o Fórum, 
lembre de SALVAR!



PORTAL DO ALUNO

ACESSANDO VIA CELULAR

Outras ferramentas, 
utilizando a versão normal 
para celular ou o Aplicativo



PORTAL DO ALUNO – Menu Principal - Resultados

MENU PRINCIPAL



PORTAL DO ALUNO – Menu Principal

NOTAS PARCAIS: toda vez que
você terminar um trabalho e/ou
prova, a nota desta atividade,
estará neste espaço, DEPOIS de
corrigido (no caso dos
trabalhos)

HISTÓRICO DE NOTAS: onde
aparecerão todas as notas das
disciplinas já cursadas.

Se não encontrou uma nota,
solicite um ACERTO DE NOTAS!



PORTAL DO ALUNO – Menu Principal - Estudante

Principais ferramentas:

COMUNICADOS: mensagens
enviadas pela Instituição.

DRIVE: local onde você
encontrará o material didático.

FÓRUNS: outra opção para
acessar os fóruns.

SERVIÇOS: local onde os alunos
podem realizar solicitações
diversas, como, por exemplo,
Acerto de Notas.



PORTAL DO ALUNO – Menu Principal – Estudante > Serviços

Você primeiro irá 
selecionar o SERVIÇO (por 
exemplo, acerto de notas).

SEMPRE na quantidade
(QTDE) preencha com 1.

Turma e Disciplina não são 
itens obrigatórios.

Mas, você deve preencher 
de forma mais completa 

possível, o campo 
observações.


